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|.- Datos Generales

Cdédigo Titulo
EC0822 Coordinacion de la ejecucion de la obra publica

Propdésito del Estdndar de Competencia

Servir como referente para la evaluacion y certificacién de las personas que se desempefian en
la coordinacion de la ejecucion de la obra publica y cuyas competencias incluyen: verificar y dar
seguimiento al inicio de la ejecucion de los trabajos de obra publica, vigilar el cumplimiento la
ejecucion de la obra publica y realizar el proceso de Acta-Entrega-Recepcion de los
trabajos/Finiquito de obra y cierre de Contrato.

Asimismo, puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion
basados en Estandares de Competencia (EC).

El presente EC se refiere Unicamente a funciones para cuya realizacion no se requiere por
disposicion legal, la posesion de un titulo profesional. Por lo que para certificarse en este EC no
debera ser requisito el poseer dicho documento académico.

Descripcién General del Estandar de Competencia

El EC describe el desempefio del coordinador de la ejecucion de los trabajos de obra publica
desde verificar el inicio de la ejecucién de los trabajos de obra publica, hasta realizar el proceso
de Acta-Entrega-Recepcion de los trabajos/Finiquito de obra y cierre de Contrato. También
establece los conocimientos tedricos bésicos con los que debe contar el encargado de la
coordinacién de la ejecucién de la obra publica para realizar su trabajo, asi como las actitudes
relevantes en su desempefio.

El presente EC se fundamenta en criterios rectores de legalidad, competitividad, libre acceso,
respeto, trabajo digno y responsabilidad social.

Nivel en el Sistema Nacional de Competencias: Cuatro

Desempefia diversas actividades tanto programadas, poco rutinarias como impredecibles que
suponen la aplicacion de técnicas y principios basicos. Recibe lineamientos generales de un
superior. Requiere emitir orientaciones generales e instrucciones especificas a personas y
equipos de trabajo subordinados. Es responsable de los resultados de las actividades de sus
subordinados y del suyo propio.

Comité de Gestion por Competencias que lo desarroll6
Camara Mexicana de la Industria de la Construccién (CMIC).

Fecha de aprobacién por el Comité Fecha de publicacién en el Diario Oficial
Técnico del CONOCER: de la Federacion:
14 de noviembre de 2016 30 de noviembre de 2016

Periodo de revisién/actualizacién del EC:
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2 afos

Ocupaciones relacionadas con este EC de acuerdo con el Sistema Nacional de
Clasificacién de Ocupaciones (SINCO)

Grupo unitario

1615 Coordinadores y jefes de area en construccion, reparacion y mantenimiento

Ocupaciones asociadas
Encargado de obra de construccion.
Residente de obra de construccion.

Clasificacion segun el sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN)

Sector:

23 Construccion

Subsector:

237 Construccién de ingenieria civil

Rama:

2379 Otras construcciones de ingenieria civil
Subrama:

23799 Otras construcciones de ingenieria civil
Clase:

237999 Otras construcciones de ingenieria civil MEX

El presente EC, una vez publicado en el Diario Oficial de la Federacion, se integrara en el
Registro Nacional de Estandares de Competencia que opera el CONOCER a fin de facilitar su
uso y consulta gratuita.

Organizaciones participantes en el desarrollo del Estandar de Competencia

e Camara Mexicana de la Industria de la Construccion (CMIC)
e Instituto de Capacitacion de la Industria de la Construccion (ICIC)
¢ Instituto Tecnoldgico de la Construccion A.C. (ITC)
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Relacién con otros estandares de competencia

Estandares relacionados

e EC0192 Supervision de Obra en Infraestructura Carretera

Aspectos relevantes de la evaluacién

Detalles de la practica:

Apoyos / Requerimientos:

Para demostrar la competencia en este estandar todas las
actividades deberéan llevarse a cabo de acuerdo a lo siguiente:

El candidato iniciard su evaluacion con los desempefios
referidos en elemento 1. Enseguida se evaluaran los
productos referidos en el Elemento 1. Enseguida se evaluaran
los desempefios del Elemento 2, después se evaluaran los
productos solicitados en el mismo Elemento como resultado
de su desempefio. Enseguida se evaluaran los desempefios
del Elemento 3, después se evaluardn los productos
solicitados en el mismo Elemento como resultado de su
desempefio. Al final el evaluador aplicard el cuestionario
correspondiente a los conocimientos requeridos para el
candidato.

Es necesario contar como minimo con los siguientes
instrumentos para poder poner en practica este EC:

¢ Equipo de computo,
o Expediente de inicio de obra calificado por el candidato y
gue contenga como minimo,

e Los proyectos arquitecténicos y de ingenieria;

e Las especificaciones de calidad de los materiales;

o Las especificaciones generales y particulares de
construccion;

e El catalogo de conceptos con sus andlisis de
precios unitarios/alcance de las actividades de
obra o servicio;

e Los programas de ejecucibn y suministros o
utilizacion;

e Los términos de referencia, y

e El alcance de los servicios.

Lugar del sitio de obra a supervisar,

Equipo e implementos para la Inspeccion,

Notas de bitacora,

Acta de entrega recepcion,

Acta de finiquito,

Equipo de proteccion personal (casco, zapatos
industriales, gogles, chaleco reflectante, guantes de
carnaza). Flexdbmetro o cinta métrica.

Duracion estimada de la evaluacion

¢ 3 horas en gabinete y 3 horas en campo, totalizando 6 horas

Referencias de Informacion
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e Ley de Obras Publicas y los servicios relacionados con la misma
o Reglamento de la Ley de Obras Publicas y los servicios relacionados con la misma
o NOM-031-Stps-2011, Construccion-Condiciones de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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.- Perfil del Estdndar de Competencia

Estdndar de Competencia Elemento 1 de 3
Coordinacién de la ejecucion de la obra Iniciar la ejecucion los trabajos de obra
publica publica

Elemento 2 de 3

Dar seguimiento a la ejecucion de la obra
publica
Elemento 3de 3

Realizar el proceso de Finiquito de obra y
cierre del Contrato
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lll.- Elementos que conforman el Estandar de Competencia
Referencia Cddigo Titulo
1de3 E2570 Iniciar la ejecucion los trabajos de obra publica

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando demuestra los siguientes:
DESEMPERNOS

1. Verifica la documentacion y la entrega del sitio para el inicio de los trabajos:
¢ Confirmando con el personal responsable que se cuenta con el anticipo para el inicio
de los trabajos, y
o Verificando en el sitio de los trabajos el inicio de las actividades.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1. Larespuesta al acta de entrega del sitio e inicio de los trabajos elaborada:
o Presenta el oficio y nota de bitAcora en relacion a la entrega del sitio y de la
documentacién entregada a la dependencia.

2. La Nota de Bitacora elaborada al inicio de los trabajos:
e Hace referencia a la entrega del sitio de los trabajos y anexa copia del documento,
¢ Contiene nota por la falta de otorgamiento del anticipo.
e Presenta nota por la entrega del sitio por retraso en fecha para el inicio de los trabajos.

y
e Presenta nota de ajuste de costos del factor de actualizacion.

La persona es competente cuando demuestra los siguientes:

CONOCIMIENTOS NIVEL
1. Usos de la bitacora electrénica de obra publica Conocimiento
2. Otorgamiento del Anticipo. Conocimiento
3. Ajuste de costos; Factor de Actualizacion. Conocimiento
4. Derechos y Obligaciones derivadas del contrato. Conocimiento
GLOSARIO

El instrumento técnico que constituye el medio de comunicacion
entre las partes que formalizan los contratos, en el cual se registran
los asuntos y eventos importantes que se presenten durante la
ejecucion de los trabajos, ya sea a través de medios remotos de
comunicacion electronica, caso en el cual se denominara Bitacora
electronica, u otros medios autorizados en los términos de este
Reglamento, en cuyo caso se denominara Bitacora convencional.

1. Bitacora

Referencia Cdédigo Titulo

Formato de Estandar de Competencia Version: Pagina:
N-FO-02 7.0 6 de 12



.

con

ocer ESTANDAR DE COMPETENCIA

conocimiento « competitividad « crecimiento

2de3

E2571 Dar seguimiento a la ejecucion de la obra publica

CRITERIOS DE EVALUACION

La persona es competente cuando demuestra los siguientes:

DESEMPENOS

1. Da seguimiento al avance fisico de los trabajos:

Comparando los trabajos realizados en campo contra los establecidos en el programa de
obra general autorizado, y

Comparando fisicamente los reportes de suministro de materiales, utilizaciéon de mano
de obra y de la utilizacién de equipo de construccion contra lo establecido en el programa
general de la obra.

2. Verifica en campo la calidad de los procesos de ejecucion de la obra:

Corroborando fisicamente que los materiales utilizados sean los especificados en el
proyecto autorizado,

Corroborando fisicamente que la mano de obra sea la especificada en el programa de
trabajo de ejecucion de obra,

Corroborando fisicamente que la maquinaria y equipo de construccion sean los
especificados en el programa de trabajo en cuanto a capacidad y tipo,

Corroborando que los equipos de instalacion permanente sean los especificados y
solicitados por la Dependencia,

Corroborando que los sistemas constructivos utilizados sean los establecidos en el
proyecto ejecutivo para la ejecucion del concepto de trabajo,

Solicitando en campo al personal responsable de los trabajos encomendados, la
correccion a las desviaciones identificadas y notificadas en bitacora,

Corroborando fisicamente la aplicacién de las pruebas de laboratorio con el programa de
calidad del proyecto, y

Solicitando al personal responsable los resultados de las pruebas de laboratorio.

3. Verifica en campo la aplicacion de las medidas de seguridad en la ejecucion de la obra:

Corroborando fisicamente la aplicaciéon de las medidas de seguridad en todos los
procesos constructivos,

Solicitando a los trabajadores porten su equipo de seguridad personal, y

Corroborando con los sobrestantes y cabos que las normas de seguridad que apliquen se
estén cumpliendo en la ejecucion de los trabajos.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:
PRODUCTOS
1. El seguimiento al desarrollo financiero de la obra ejecutado:

Presenta la solicitud a través de la bitacora a la Residencia/Supervision de obra, de las
estimaciones de obra en tiempo y forma,

Presenta la solicitud a través de la bitdcora a la Residencia/Supervision de obra, de los
conceptos adicionales y de los conceptos extraordinarios en tiempo y forma, y

Presenta la solicitud a través de la bitAcora a la Residencia/Supervision de obra, del
reconocimiento de los ajustes de costos en tiempo y forma.
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2. La Estimacion de Obra, generada:

Presenta la solicitud para aprobacion de la estimacion de obra,

Se presenta en bitdcora electronica de obra publica;

Contiene el analisis, célculo e integracién de los importes correspondientes al periodo
correspondiente,

Incluye los nimeros generadores,

Incluye las notas de Bitacora relacionadas,

Presenta el croquis de localizacién que indica los lugares que abarcan los numeros
generadores, y

Presenta un reporte fotogréafico de los trabajos ejecutados.

3. La solicitud de Conceptos Adicionales presentada:

Incluye la peticion de aprobaciéon de conceptos adicionales de obra por bitacora de obra 'y
oficio,

Incluye los nimeros generadores particulares del caso, y

Presenta el croquis de localizacion que indica los lugares que abarcan los ndmeros
generadores.

4. La solicitud de Conceptos no Previstos en el Catalogo Original presentada:

Incluye la peticion de aprobacion de los conceptos no previstos en el catalogo original de
obra por bitdcora de obra y oficio,

Incluye el analisis de los nuevos precios unitarios de los conceptos no previstos en el
catalogo original de obra, y

Presenta el croquis de localizacién que indica los lugares que abarcan los numeros
generadores.

5. El Ajuste de Costos elaborado:

Incluye la solicitud de autorizacion de reconocimiento de ajuste de costos,

Presenta la relacion de los indices de precios al productor y comercio
exterior/actualizacion de costos de obras publicas que determine INEGI,

Incluye el analisis de la determinacion del factor de ajuste por cualquier de los tres
procedimientos,

Presenta el presupuesto ajustado indicando los factores de ajuste, e

Incluye el ajuste de costos en bitdcora electronica de obra publica.

6. La solicitud de pago de los gastos no recuperables por Suspension de Obra generada:

Incluye los montos de las rentas de equipo / los fletes del retiro y regreso del mismo al
sitio de los trabajo,

Presenta los montos de mano de obra programada que permanezca en el sitio de los
trabajos durante el periodo de la suspension,

Incluye el monto correspondiente a los costos indirectos que se hayan generado durante
el periodo de suspension, y

Presenta el costo por mantenimiento, conservacion y almacenamiento de aquellos
conceptos que no impliquen un costo indirecto.

7. La solicitud de pago de los gastos no recuperables por Terminacion Anticipada de la Obra
generada:

Incluye el monto de los gastos no amortizados.
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¢ Incluye el importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por
el contratista y que se encuentren en el sitio de los trabajos, camino a éste / terminados /
habilitados en los talleres / fabricas correspondientes, y

e Presenta la liquidacion del personal operativo y administrativo directamente adscrito a la

obra.

La persona es competente cuando posee los siguientes:

CONOCIMIENTOS NIVEL
1. Causales de recision de contrato Comprension
2. Causas de suspension de los trabajos Conocimiento
3. Convenios modificatorios Conocimiento
4. Determinacion de los conceptos adicionales y concepto o
. Conocimiento
no previstos
5. Determinacion del sobrecosto Conocimiento
6. Ajuste de Costos Conocimiento
7. Referencias de las Normas de Seguridad e Higiene -
. A Conocimiento
aplicables a la Obra Publica
GLOSARIO

1. Ajuste de Costos:

2. Estimaciones:

3. Gastos no
amortizados:

4. Proceso
Constructivo:

Es el reconocimiento al Contratista por el incremento o decremento
en los insumos de la obra.

Se dice de la valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo
determinado presentada para autorizacion de pago, en la cual se
aplican los precios, valores o porcentajes establecidos en el
contrato en atencidén a la naturaleza y caracteristicas del mismo,
considerando, en su caso, la amortizacion de los anticipos, los
ajustes de costos, las retenciones economicas, las pena
convencionales y las deducciones; asi como, la valuacion de los
conceptos que permitan determinar el monto de los gastos no
recuperables.

Se dice de:

a) La construccion de oficinas, almacenes, bodegas,
campamentos e instalaciones en el sitio de los trabajos;

b) La renta de oficinas, almacenes, bodegas, campamentos e

instalaciones por el contratista, con el objeto de atender
directamente las necesidades de la obra;

C) La instalacion, el montaje o retiro de plantas de construccion
o talleres, y
d) La parte proporcional del costo de transporte de ida y vuelta

de la maquinaria o equipo de construccion y de plantas y elementos
para instalaciones de acuerdo con el programa de utilizacion, y la
expedicidn de la garantia de cumplimiento del contrato

Conjunto de fases sucesivas necesarias para la materializacion de
un edificio o infraestructura.
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5. Rescision de
contrato:

6. Suspension parcial /
total de la obra:

7. Terminacion
anticipada del

contrato:
Referencia Cddigo
3de3 E2572

La rescision administrativa de los contratos es el ultimo medio que
utilizan las dependencias y entidades, ya que en todos los casos, de
manera previa, deberan promover la ejecucion total de los trabajos y
el menor retraso posible.

Cuando ocurra la suspension de los trabajos, el servidor publico
designado por la dependencia o entidad lo notificara al contratista
sefalando las causas que la motivan, la fecha de su inicio y de la
probable reanudacion de los trabajos, asi como las acciones que
debe considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de
construccion.

La terminacion anticipada de los contratos procede cuando
concurran razones de interés general; existan causas justificadas
que le impidan la continuacion de los trabajos, y se demuestre que
de continuar con las obligaciones pactadas se ocasionaria un dafio
0 perjuicio grave al Estado; se determine la nulidad de actos que
dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcion Publica, o por resolucion de autoridad judicial competente,
o bien, no sea posible determinar la temporalidad de la suspension
de los trabajos a que se refiere este articulo, por lo que no podra
celebrarse ningun acuerdo entre las partes para tal efecto.

Titulo

Realizar el proceso de Finiquito de obra y cierre del Contrato

CRITERIOS DE EVALUACION

La persona es competente cuando demuestra los siguientes:

DESEMPENOS

1. Verifica en campo la conclusion fisica de los trabajos:
e De acuerdo con el objeto de contrato de la obra, y
e Comprobando la terminacion de la obra mediante un recorrido en la misma con los
representantes de la dependencia y la contratista.

2. Verifica la operacién de los equipos e instalaciones objeto del contrato:
¢ Realizando procedimientos de puesta en marcha, y
¢ Monitoreando el funcionamiento de los equipos.

La persona es competente cuando obtiene los siguientes:

PRODUCTOS

1. La Recepcion Contractual de Obras generada:

¢ Contiene el lugar, fecha y hora en que se levante el documento,
¢ Incluye el nombre y firma del residente y del supervisor de los trabajos por parte de la
dependencia / entidad y del superintendente por parte del contratista,
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¢ Incluye la descripcidn de los trabajos que se reciben,

o Establece el importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios,

o Especifica el periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y
terminacion contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los
convenios modificatorios,

¢ Incluye la relacién de las estimaciones / de gastos aprobados a la fecha, asi como
los pendientes de autorizacion,

¢ Incluye la declaracién de las partes de que se entregan los planos correspondientes
a la construccion final, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad vy
funcionamiento de los bienes instalados, y

e Presenta la constancia de que el contratista entrego a la residencia / supervision los
documentos derivados de la realizacion de los trabajos.

2. Elfiniquito de los trabajos presentado:

¢ Indica lugar, fecha y hora en que se realice,

¢ Incluye nombre y firma del residente y del supervisor de los trabajos por parte de la
dependencia / entidad y del superintendente por parte del contratista,

o Presenta la descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato correspondiente,

¢ Incluye el importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los volimenes
realmente ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados,

o Establece el periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y
terminaciéon contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los
convenios;

e Contiene la relacion de las estimaciones, indicando cémo se ejecutaron los
conceptos de trabajo en cada una de ellas y los gastos aprobados, debiendo
describir los créditos a favor y en contra de cada una de las partes, sefialando los
conceptos generales que les dieron origen y su saldo resultante, asi como la fecha,
lugar y hora en que seran liquidados,

o Especifica las razones que justifiquen la aplicacién de penas convencionales / del
sobrecosto,

¢ Incluye los datos de la estimacion final,

o Presenta la constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los
trabajos y cualquier otra responsabilidad en que haya incurrido el contratista, y

e Presenta la declaracion, de que el contratista extiende el mas amplio finiquito que en
derecho proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar
cualquier pago relacionado con el contrato.

El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones presentada:

¢ Indica lugar, fecha y hora en que se levante,

¢ Incluye nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto,

o Presenta la descripcién de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato correspondiente,

e Contiene la relacion de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y
Presenta la manifestacion de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de
gue se dan por terminadas las obligaciones que generd el contrato respectivo.

La persona es competente cuando posee los siguientes:
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CONOCIMIENTOS

NIVEL

1. Procedimiento para el Finiquito de Obra. Conocimiento

GLOSARIO

1. Finiquito de Obra

Es el proceso administrativo y fisico, que consiste en la liquidacion
de los trabajos ejecutados contratados por una empresa 0 persona
fisica “contratista” ante un “contratante” institucion, empresa de
gobierno o privada, paraestatal o simplemente el propietario de los
posibles trabajos a realizar, y siendo este finiquito el instrumento
para dar cumplimiento a los compromisos contractuales, debe ser
considerado una etapa mas del proceso, tanto de ejecucion de los
trabajos como del proceso administrativo que guarda una obra. No
sélo es la entrega de la obra, con su acta respectiva y liberacion de
algunas fianzas, sino también la revision de cada una de las
entregas parciales que se hayan efectuado con anterioridad o
durante la ejecucion de los trabajos.
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